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1. Symboles

Insertion : I"écriture comptable,
insérer »

Effacer de
Clavier « Delete »

-‘,lns

|

Revenir a la fenétre précédente

= Del
# Enregistrer les saisies / sauvegg
tEsc

Quvrir des

F3[

Traiter un fichier existant des cl

rder

Ouvrir une nouvelle fenétre ; Clavier « Esc »

les contacts, les types de salaires, les

|"écriture comptable, les contacts, les types des sala

données de base du personnel, bulletins de verse
bénéficiaires, débiteurs ; Clavier « F3 »
ents ; Clavier « F2 »

2. Chiffres d'affaires

F2 (7]

Comptabiliser les chiffres d'affaires

bt D C—— -

#FaunmapTans

o e ————T——————
e 122 sovzt e e :
) ) L o 8 |= = e s
Enregistrez vos chiffres d‘affaires réalisés || .5 ==« :
par jour dans le champ de saisie « Total ». B = &
Si vous capturez les catégories a la fin du ali=s -
mois, sélectionnez le « Total » du mois "“!"':‘: <=
dernier et sélectionnez le bouton « || = | .=
Catégorie / Service ». & | E—
iEE
CEREE
| a
© [FPR TR RIS Y- S—
. . . e BTHEE
Capturez les chiffres d’‘affaires effective || 1 i
dans les catégories individuelles (la colonne || =
d
e gauche) et porter la somme des totaux | | -z~ g
mensuels dans la colonne de droite. 8 e
. . . = =
Si les trois totaux marqués correspondent, = =
la coche devient verte et les entrées | B.
peuvent étre stockées. Sinon, vérifiez vos || |
entrees. &
a
=
[P — o

W f—— -t
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3. Facture aux clients (Débiteur)
7 7 - [PYNRFRE= SRS y—
Créer un nouveau débiteur -
Cliquez sur « Ins » pour créer une nouvelle 1
facture. 1 s S e B (
= &
a B
ol
R
=
a
Lim. | : | Dl e
Sélectionnez  une  adresse  existante, | |* Mow ety !
; St w A Admrerd e | T e e Nerorgisdnce
ou cliquez sur « Ins » pour entrer une f ——— i
nouvelle adresse. Fiee i — T — ~
e 8l D P "wa
Famabo 0y M by L
. o .(\:".:.-:...AM Dupes  Pad Nutawg Vawg s:u..-;tub-omo- 3:
Si vous ne saisissez pas la date de [a || ieewmnn 9;.&‘-‘ an | Meee
facture, la date d'impression s'applique. || SZ35, wei v Massrtvems | 3:';.’ e —ar |
. . ‘g L L T — ) — B LI | e T—
Pour la préfacturation vous pouvez spécifier | | FmrsT =T i et pred ,;=
oy Vb St Mo 6 Mt § Whatet Shme § o 1]
une date différente. i Wigidans — |
chemcn Lawn Dwes Outwin ¥ oo |
Pt 71 Bach B
Cliquez sur la coche verte ou « F2 » pour
confirmer. e o o
. | e
A Battamsgenede Aw. wrone
« Valeur » Date de la prestation de service N S —
« Quoi » Sélectionnez les textes de ! QMW
comptabilisation —existants dans [a || M A o
. i n ]E:wn & Getranke gemass Quitung .
premiere ligne. Le texte peut etre || B o | =
réécrit dans la deuxieme ligne et Menge Erhet Prei
enregistré avec « F6 » comme un 1.000] | ~||__1e0000]
nouveau texte de comptabilisation.
Konto MWSE
Vous pouvez saisir les montants des (1000 - Kasse Tagesabrechrung =l [217-MwSt Umsatz Nom
Total MWwStL WA
factures en « Brut » ou « Net ». 667 | 1e000) [oF <] B0 X eI
Cliguez sur la coche verte ou « F2 » pour ]
i —
confirmer.
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Ajouter une prestation de services

[P N Y-

Avec « Ins » vous pouvez ajouter de
nombreux postes de facture. = :
B =
Quittez la facture avec la fleche bleue ou « B =
Esc ». N il
a
Par double-clique sur une facture ou une [
écriture comptable, cela peut toujours étre
ouvert et édité. o
=
¢ JN =
L. —
B 7 - LahToet oo e bt Bt e
Imprimer le Débiteur o o i e
4 Pam A BTHEE
B Ems—
Dans la fenétre principale a droite vous || ®© e
cliquez sur « Imprimer ». - Brsrrese i s
e 2
Vous trouverez les factures déja imprimées :
dans « Duplicata ». sl
o
Ensuite dans la colonne « Impression » la =
coche est affichée automatiquement.
=
a
S| LY @i =8¢
Kunden-Rechn, drucken
, . . B G D fech oy
Sélectionnez la  facture et l'option ||| % o e e st vae b o116 15613
. . oz LyGan 2 Mo Bemuh 2 Mustes 2 Nust 2 (50206 0602
d'impression souhaitée A, B, C ou D et v E 3 Mot Sereb 3 Mster 3 Muss 3 110199 1101
C, A & Whate Semed & Muster & Mutie & 200206 2012
i v ] | ) Matne fareb § S Nudw § 2016 222
confirmer avec la coche verte. o ittt L L L B ot
Si nécessaire, vous pouvez ajuster la
facture (vertical/ horizontal) dans les
mesures individuelles.
Important ! Dans les propres paramétres
d'imprimante il ne faut pas que l'option «
Configurer la page » soit sélectionnée.
. ot0E = [ Vienschus
: it
€| Cruckn it BESA shew Boting | S
0 [ Dushenrt 650 by | 1;!
1611 2006 ‘-77'



http://www.linguee.de/franzoesisch-deutsch/uebersetzung/prestation.html
http://www.linguee.de/franzoesisch-deutsch/uebersetzung/de.html
http://www.linguee.de/franzoesisch-deutsch/uebersetzung/services.html
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Editer un paiement

Cliqguez sur « paiement » et sélectionnez en
utilisant le calendrier du mois de paiement
correct.

Ouvrez une facture avec un double clic et
ouvrir une nouvelle fenétre avec « Ins ».

ou

.

;n‘g

=8 [0 & lmis|

f

(ot 00 Vet et Aok T e

i
2
|
i

Sélectionnez « import fichier BVR » et ||==
suivez les instructions. Dans ce cas, |'étape | &_
suivante est omise. a
il )
“iim WP LTI e A LA
Entrez |la date de paiement (date de valeur) s :
selon un relevé bancaire. ‘i
Was?  Auswahi [F4) Spescheen [FB&)
Le compte et le montant de paiement =
peuvent, le cas échéant, étre modifiés selon
les besoins.
Cliqguez sur la coche verte ou « F2 » pour Koo _______________________ Mwst
. ‘ - |
confirmer. [1020 - Zuger Kartanalbank. 000471 9653308 v [0-Kere
MWSL k<
CHF = aoo X 000/  100;
AR
18

4. Terminal Cartes de Crédit

Saisie de données

Pour saisir les données des cartes de crédit,
ouvrez la fenétre de saisie en double-
cliquant sur le jour approprié.

Remarque Si vous possédez plusieurs
terminaux, vous avez la possibilité d’ouvrir
une autre fenétre en double-cliguant a
nouveau sur le jour.

‘l.
"

|
|

i o

;

lelsls 8 e o=l

Lows W Mauterss - masall Neveew

¥
.
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o [T TR PR - -
5 wam e RTHRE
Maintenant, inscrivez les montants selon le || B IESTEmSS—""
bouclement journalier des terminaux de 1~ — T ;
cartes de crédit. g =T a—gt—s ’
e ] By s —— e
Cliquez sur la coche verte ou « F2 » pour b
finir. b
=
a
a
a
(15T ] .
——l i R ey o A - CEESY
) 7 - [PV —r— -
Paiement des cartes de crédits s e
 gaAm A BIHEE -
g. {owere ram— { e
1 L sttt 88 240 Sunaat o ¢ \
A partir du module « Terminal KKarten » B nEE sl
I'onal « iemen ». S e s 4 £ —
onglet paiement y o e AR H
Assurez-vous que le mois de réservation = S
correspond & la date de valeur. B’ =
. . ‘g . m
Sélectionnez le crédit payé dans la colonne -
« S » et sélectionnez « F5 ». &
a,
=
. = ==== |
1._.:....7]‘ & . -: LTy x’a'].“‘
Sammeizahlung
Modifiez la valeur selon le relevé bancaire, || w Vs
vérifier le compte de paiement et saisissez no2ms |jon2me |
le montant qui est effectivement recu par la | | was? aus@rrEg—— Speichom (F6)
banque. Puis confirmer avec la coche verte. |
I
éiﬁe iggvéng;ssmns sont automatiquement P
g ’ 11020 - Zuges Kantonalbank_ 000471963908 ~| |
; Setto Total MWSt XA
ll ns(]% ] | [orF =] % ™ 100)
B )
~ < [Buchhatungspencds oifen en2oe e |




Page 7/21

5. Livre de caisse

Saisies des écritures

Les écritures comptables sont enregistrées
dans deux modules avec des « ins ».

Pt St e l.aJ’.“..

G'.
3!
i

"
Al
1
>
-
3
|
a
o

ais o

i
i

!B‘fi;ﬂgfﬂ laﬁ

HUHUUHBHHBUHBUGHEGHEL

0w

Mini
]

-
»

By R - e )

« Valeur » : Réception / achat
« Qui » : nom de l'entreprise, les employés,

« Quoi » : sélectionnez livre de texte

Les noms déja stockés et textes de
réservation peuvent étre respectivement
dans la premiére ligne, les modifications
peuvent étre apportées dans la deuxiéme
rangée.

Spachem I 7]

Was 7 Auswahi [F4)

Spechaen (F5)

l

Konto MwSt
Nom et texte de comptabilisation peuvent [ <] [0 reee
étre ajoutés ou modifiés par « ... ». Engeng  fusgerg  Netio MWSL W
\ [ [ T 000 % ooa| [ vo0]
L - Vit
| o2 |
Les comptes peuvent également étre Wee?  Auwehl F4) Spachen F7)
sélectionnés manuellement, mais sont déja | -
liés a un texte d'affichage normalement. (Swascom
Wot 7 Auswohd [F4) S pmchen (6|
| S
[ Teteton
MWSH
|12 V5L Irv. & Ube, Aubwand Norm
MWSt w o
800 ¥ o | 100
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Entrez le montant en entrée (pour les Ni Vet
recettes) et de sortie (pour les dépenses), L 4j{31.00 2016
vérifier et corriger le code de la TVA. Wer?  Autwahl F4) Spechem (F7)
[ £
Cliguez sur la coche verte pour confirmer. [Swsscom o
Wae 7 Auswahi [F4) Speschen (F5)
[ K
| Teleton
Konto MWSL
{6075 - Telefon =) 121 V5L Inv. & Ube Autwand Nom
Engeng  Ausgerg Hello Mwst .
' |[T 1500l [ o o <) 800/ % 25| [ 00|
—
A
. . T T -
Modifier / Supprimer }.“:; sinmE -
des écritures comptables B | E— -
Pour changer, ouvrez le livre avec un || B_  ZZZEE 07—
double clic. | | & | unEEs SHOE EEEn =
o , , B s N S—— T
Sélectionnez cette option pour supprimer -_—_' i o 5 = =ioada
I'écriture, cliquez sur « Del » et validez. - = T =
. | e R 0
Note: seules les écritures avec un numeéro a GmmIT - e m e
d'enregistrement peuvent étre modifiées ou | |wme | EEmimanis i = —
Ssupprimées. B | e - e e s
T o————————————=Sisuarataeaial
Wormdiaf_ o bl
6. Inventaire
Ajouter / Modifier un article e e
*  da= A mrEnG
b
7 i = e e R o
Pour ajouter de nouveaux articles a une yraerds S S P
catégorie existante cliquez sur <« ins ». = mo o imoemoomdl
§ — i - L) Ill' - Wy ¢ '! "
B || W
Si vous souhaitez modifier des articles || == = R - A
existants, cliquez sur « articles ». . —

H
L
]
: 4

, =
Vous pouvez eégalement supprimer des | " .
articles en cliquant sur « del ». 2] =
&
.8,
D ————————————————————————————————— e )
28 | gy

C——3 0 B ) S gy TR v o
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Enregistrer l'inventaire

L (PRI T ——T— T
Po - bt b -

“ fd= A mrEnGg

IR e e——

Sélectionnez la catégorie appropriée et || T e - S e
saisissez le nombre d’articles. Les || % s R L
. 7 L —— X "o - " i "
changements de prix peuvent également o e o ome e 2
A f H d f A [T ;:.-——'u -u'm:m A:: e 1;: : s_
étre faits dans cette fenétre. [t I S |
- e
e
- i
{
Foww baturn
W - .
L . 4 -3
w10 VLN LN E g | b - E LT
7. Comptabilisation libre
° Larrt ook - 9990 - Vaaturtueniens - Litniateir Alsrwibioed

Enregistrement

Dans ce module, vous pouvez comptabiliser
l'amortissement, ristournes, etc.

Assurez-vous que vous étes dans le mois
de comptabilisation correct.

Ensuite, ouvrez une nouvelle fenétre de
["écriture comptable avec « ins ».

Dos Gaten depent Baet  Sashgasier A

s Fam A TTHBE

v
|

SN L R CE e Batige, o] e g kg e S s
" el b e b e 1 Boi b | AT R e L L
m I NS WS Saseteay (k[ L Rl s e v A b
1
"ot
L. "o
X =
B oo
Toares m T agpesn |
St P
P
m -
Cos Dangyl
ey L e
- Suid ba|
[t
’
L v Aachs
EEE
e
e
| A
w—— b2 o LA g N [ T 2

Ici vous pouvez entrer les écritures de
crédit et de débit habituelles.

Si toutes les indications sont complétes,
sauvegardez celles-ci avec la coche verte.

Les comptabilisations déja saisies peuvent
étre ré-ouvertes a tout moment avec un
double-clic et étre modifiées.

M -Vu. uchurgamone

N 0106 1 2016
Wet T At F8| Spechen [F7)
[ = =]
[Absctvetnrg
—
Wm T Aawatd [FA) Speschem (Fj
| =)
A TT — ]
Solkoren Mabers orew
| 7950 - Reecs Fatvimg - P—» | 1120 - F ey !
MWS MwSt
ID Vare 3 [ﬂ Foww =
x MWS Bady Nety Tod x MwSI
- i J00000; | 000.00} s [ ] am e
60 Kot Fommy 55 = i R Py
3 M % "
6] « i ) o’
Uw‘ e tére ) (1)
000 00 000 00
Bl -0
_ X000 | TG00,

Cd
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8. Créditeurs (livreurs)

Enregistrement

Pour enregistrer un nouveau fournisseur,
cliguez sur « ins ».

Important : S'il vous plait noter le mois de
comptabilisation (calendrier).

a4
e et | oy e ¥
W Db

(elis| fm

ZRCE

™

Bare
NiG=

LH T

ul

T —y - .- -

Avec un bulletin de versement

Entrez la ligne de code avec un lecteur de
documents ou a la main.

Sans bordereau de versement

Laissez la ligne « lecteur de documents »
libre et remplissez les champs ci-dessous.

Si le bénéficiaire n'est pas enregistré, il
peut étre ajouté via « + ».

Cliquez sur la coche verte pour confirmer.

Date)

Belegleser |WW

17122006 |

Zuguraten von I-umduﬂ Pabwog B 4001 Pannd

Sesel

| [ Yoo Tatengerotandung sssien |

| 00 00000 000G D000 T2 114 |

Dans le cas de bandeau rouge, vous devez
également indiquer l'objet du paiement.
Celui-ci permet l'identification du paiement
chez le bénéficiaire.

Eebegieser |

CHF Zobe 01.03 2016

5 yon | [Bunch Rodda. 4153 - Rerach 8L <] |
AN [cHat 0900 0000 G007 B454 3 | [ Mews Zwhngrvetinding evelen |

eezy tool Ltd. | Parkweg 35 | CH-4051 Basel | T +41 61 561 57 57 | info@eezytool.ch | www.eezytool.ch
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Si vous avez défini un texte standard dans
la fenétre précédente, une fenétre de
comptabilisation s'ouvre avec ce texte.

Si vous n'avez rien renseigné, vous pouvez
sélectionner le compléter maintenant sous
« Quoi ».

Vérifiez le compte, entrez le montant et
vérifier / corriger le code de la TVA.

Cliquez sur la coche verte pour confirmer.

N Vi
7 BL01206

Was 7 Auswahl F4)

Spechem [FE|

IBu:MM

Buchhaturg

! Kerto

Mw5L

| 607 Bucthahung
{ Basto Hono

! mos | woe |

Toal

=

39105 |CHF =

1120 VSt tew. & Ue. Acdwaand Nom
MwSt
X

Pour ajouter d'autres comptabilisations,
cliguez sur « ins ».

Si toutes les comptabilisations sont saisies,
le solde dans la ligne grise en bas de |'écran
devrait étre a zéro.

Pour quitter le créancier, cliquez sur la
fleche bleue.

Boo e bt g S

A=A nnonn
-

e
=

E -~ 9!y A o | (T
—

=

i
sl

o

& .

Sht e’

s

A
‘|--q

L S—
Lz g =

[ VR —." TSP

[THE T § R

WA SN g | d——— - LRE

Modifier les informations du destinataire

Sélectionnez le fournisseur approprié et
cliquez sur « F3 ». Maintenant apparait la
fenétre avec le bordereau de versement et
vous pouvez modifier les données.

Important en cas de modification du
montant de la facture, les écritures
comptables doivent étre ajustées.

Bon i e e g

S damABIHEE

[PE R I SR ——, . rvy—

. 3 '
- L o R | e g |
L ) . W K 2 o W 1 e .
[y 1 AL et B e 1§ - 5
I BT R et { L . Nl
u * wBm RO e | 2 4
—. bﬂ o
-
D
|
v ot
e
@a o
e
S
& -
ot
.
[
| m——rt
AL - (B o

W NER I N | R - LR
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Saisie du paiement e e s S e
[ gamaBTHAR
s . . . -!!— - [ o | [_
Sélectionnez le mois du  paiement. TN g (1
[ 3 e s ——— in a 1 o
o o . R | ki S TR
Selectionnez pour les créanciers a payer, le | @ w i EREEEE - é
compte de paiement et <« paiement = =
électronique » (pour la création d'un fichier | .*4., -
DTA). @] =
. ) | m |
Cliquez sur la coche verte pour confirmer. B
a
@ T
| | e
| ﬂ L — _mﬁm =
—— R I iy | R - iy

) [P N I E— S —
. . s waw A BIHEE
Entrez la date de paiement et confirmer - b ,
P B T 2]
avec la coche verte. TN oo e e
=] G T o = m |
R 3 Ak o b o oo ne 0
1 e e et ] = - xS
3 i o BB NELIE e bt | re- e =
Vous recevrez un ordre de paiement unique =
pour impression. - o
=2 | (s
a
g T T T
| e Db 010 B
| ,hl‘“- ﬂb'—-—‘-‘ ) 3
e w3
— - RN I ey e | W - .

9. Enregistrement de temps de travail

Meier Dons / 2/ 15011588 / Fester Monatsiohn /7 01.09.2015

Configuration Fuserice Ibamatorn | Abmbivmbng| Zabogrmtindrgn Korigaswon s de Zetestsanay |

[ ot | [ et [ e |

bae Adwizond\voct T Femntag T Aubalag T Fermn Sif Abed Sid Mach | Sid Nache 25X
Vvl LA -h . L4 IR N

Sélectionnez le module « bulletin de paye »
le collaborateur souhaité et cliquer sur
« F3 » pour ouvrir les données de base.
Sélectionnez ensuite ['onglet « Configu-
ration pour l'enregistrement du temps » et
« Ajouter ».

Mitarbeitern fur eezy-time konfigurieren

Mistets (Mt Do =
iy von oz V] W @ s |
Bustckn Motz I |

i

Sélectionnez la date de validité : de la date
d'entrée (1) et toujours le 31.12. de la
méme année (2). Configurer pour un an au
maximum (toujours jusqu’au 31.12) et au
01.01. un report de I'année précédente (4).

Enfin adaptez si nécessaire, « emploi% » et
le « travail/semaine ».

Sauvegardez vos saisies avec « OK ».

.m

Srane £ (15 wn ¥

eezy tool Ltd. | Parkweg 35 | CH-4051 Basel | T +41 61 561 57 57 | info@eezytool.ch | www.eezytool.ch
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Enregistrement des temps de travail

Ouvrez la vue mensuelle d'un employé en
double-cliquant dessus.

Si vous souhaitez déja utiliser les codes
temporels prédéterminés, entrez dans la

c Lerss WK MAaNTetie Bl Area W ow
B T

.
R LN D

colonne « Code Z », ou vous pouvez T ————
également saisir les temps manuellement. reanallll: 3T 3 P “ .
a_ s = :
Vous pouvez également saisir les absences a i
a l'aide des codes absences a gauche | ==
«Absenzen Code» o
R . =4 5 b
ek o)) 5] e ) T
10. Journal des salaires
Enregistrement o Tk e T
. wanrEanE

e

. . . ' St o [t
Le journal de paie est automatiquement || B @ === e ——
créé lorsque vous remplissez les bulletins || m @ =27 =5 {3
de paye. gt . b
B Sa== = - =
) L . i = B
Pour ajouter d'autres catégories de salaires, == = - =
cliguez sur « Ins » et pour supprimer o o = =
cliqguez sur « Del ». e A -
a T
A =z
=1 —
Bk o
by e - uh—‘-l-nm—
i A , - ::- AaBRIHEBE
Si plusieurs employés ont recu une avance || == m__‘____w
de salaire, il est recommandé d'entrer pour || B = o
chaque employé individuellement I'avance. m == :
Il suffit de cliquer sur « Ins » et choisissez == =
la catégorie « acompte de salaires ». || = = :
Remplissez les champs vides. @ [P — <
| e ks :'_ |
. ) [*Y = 2k )
Puis confirmer avec la coche verte. z‘:‘l—_" o, p—
a 5
a :
B B ==
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Aprés ['enregistrement des acomptes de
salaires, le contréle du total en bas de
I'écran doit étre a zéro, sinon cela signifie
qu'il y a une erreur.

B 4 (b
9,
I |
e}

Dokl md von Vst - (20 TR v e

i

-

3

a

: a
(T

HEH NI N

NENEs

]
]
HiTTEEe D

i
t
i

Iil?lililllil'lllllii!lililllilil(
'

o }Blidl}aiiu LRI

i
£

| e | T

11. Fiches de salaires

Enregistrement d'un nouveau collabo-
rateur

Pour saisir un nouvel employé, cliquez sur
« Ins ».

".

n.;'n CRCRCRCEE

I
i
f

i

L

gla|

"
sl
1
>
a
5
T
a
2

[ -

FITTINGD w2

}

io] |

18

ey
00 8 ==

WLy P 9L

Si les données ont déja été saisies, vous les
trouverez dans la liste. Vous pouvez ouvrir
les données de base en double-cliquant.

Sinon, cliquez sur « ins ».

Mitarbe;ter
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Base de données du personnel

Les champs marqués en
obligatoires.

rouge sont

Si vous avez bien saisi les entrées,
sauvegardez avec la coche verte.

Farsericin inbomaionen | Abetrvertap| Zshungevertndrgen| Yontiguaton Sa de Zetadasirg |

Infos Persen
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Gebuitshay (25011570

{000
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Laometl
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Lprache

[r;ote | Auses |

Statux

R12206 AL

Créer un contrat de travail

Pour modifier un contrat existant ou en
créer un nouveau, sélectionnez ['onglet
« emploi ».

Ici, vous pouvez choisir entre

« Nouveau contrat : selon la norme » ou

« Nouveau contrat : prendre le relais de
employé Nouveau contrat »

s'il existe déja un contrat similaire.

Farsoricin idomaroren Mlmw! :ﬁwl Korbguaion s the Tetedarneg|

Ziegler Chnstophe / 1 / 25051978 /

T N Y — gl Skt v Wi e
_| Rarteervenpiegung / Lureh Checks
Lohngt  Konwvardsy Mgt Bam
[[ Mever Vetiag gomais Storded Vieiag2 des MA summiahien __J'.-
| P Vervag con MA dmraten Veas; echan
Ghatur 0212 2016 14
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Ziegler Christophe / 1/ 25.05.1978 / /01012016
Fixez maintenant la date de début de || Feseew | Zathrgeadrm| Koriguuonts e Zetstacaes]
validité du contrat et choisissez un modele N T % . B " — 7] Unertguliche Bekcadwurg awischen Wit urd Ad
de contrat. (] Kartermverphiogur / Lurch Checks
Lohrt  Komearter Mocot Baus 1|
Confirmez votre sélection avec la coche
verte.
[ WewrVensg pomnStnded || VemigrdeMhoamiien | =
| Vo Ve von MA dmretrven | R ]
Sonn w1206 Y
Ziegher Chnistophe / 1 / 25.05.1978 / Fester Monatslohn / 01012016
Farscricta 35 | Sathrgratindrgen | Korkgusion i the Zetetasneg|
« Nombre » : Gilg b [mae | e ____ ] 7] Unerigaitiche Betceding swschen Witer und At
Salaire mensuel : 30 jours L] Kartmerrvesciegung / Lureh Checks
j . [ Lohnat Limrerin Arad  Bame Y
Taux horaire : 1 heure e e Commorts
| & Monstrohn Ane Tag ¥ Monsttkbn « 3
. D AHV Pricheg
« Base » : montant du salaire brut B 5 a0 Ao A b SO0
Totd Labn
3 Vetuchu Biutoken |akgeeser) SU0000 100000
Avec « Ins » vous pouvez ajouter tous les Hyrreboms
i i b AHVAV/ED SW0000 518
types de sala/res,‘et sup’pr/mer,a\,/ec « Del » e e
du contrat apres qu'il a été marqué. b Scadwrasbansy s
b Bendiche Ntmivoronge 37 7o
blf-khucvwwﬂdo 500000 0500
Les saisies ne sont possibles que dans les s " Ta
- dE Mo soamchae 100 29800
champs jaunes. P vins
1 d Viorchus |detalien ergebend
Le nombre d'heures de travail effectives Ubermeisung /
r s . Uberwenurg / Auszabiung Fester Batiag
n'est pas entré dans le contrat de travail, . Tiborwenung 7 i
mais dans le bulletin de paye.
Enregistrer avec la coche verte.
[ WemVeng gwanSimdsd || VenigromMAsmain | =
| Fosm Vg von WA cdmetrven || Veerag bsachan ]
Gt w2016 L
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Saisie du paiement

Degier Chnstophe / 1 /35.05.1978 / Fester Monatsiohn / 01012016

Patsorbore ibumatoren | Abelivercay Cshhrgeee

| Koctigeason sa de 2 ol

Pour élaborer le saisie de paiement, Oberwoisung ¥
sélectionnez le mode de paiement g
. . B
« banque / PostFinance ». Maintenant, vous -
pouvez saisir I'IBAN et sélectionnez la
banque correspondante. Zugarten ven
Entrez I'IBAN et cliquez sur la Banque pour
la sélectionner.
Cliguez sur la coche verte pour confirmer.
Ubesmeisung 2 [ =
Zabhargrat ok / Postfrance ® Cah
o ,
3 ~ %]
Zugiowien vos o @2
Statux R12206 -
° FamTaos - D0 - Viowern - Ussmee Mool

Saisir du bulletin de paye

Revenez apres la saisie des données dans el e — e ___% Sy
le module « bulletin de paye ». A |5
m T
Tous les employés avec un contrat de — %
travail en cours apparaissent. =
Y-ty (s S|
N P . { ot
Assurez-vous a l'aide du calendrier que || _ %
vous vous trouvez dans le bon mois. 5 -
a
&
ovsiniod
u |
paa. | 9 B0 ) = Q|
- R R R T P LU )
o FotaTon - 3350  Veswteved - Utwimew Acsnilidn

Sélectionnez les employés, pour lesquels
vous voulez créer un bulletin de paye.

Maintenant, cliquez sur « Contrat prendre
en charge ».

Important : S'il vous plait utiliser « prendre
au cours du mois précédent » que lorsque
le mois courant et le mois précédent ne
différent pas.

Bl L v bt batgaves N
 Fa= aAgrsnn

I Nk | 3

i Towss Bodurtt 1 8 ded e

20| B o Q)

O B TN Dy g ¢ S )
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Vo Tk - B0 - VarwDern - Ussunse NostANTl

=
el ]
. . s s v ¥ AFTaRn
Une fois que le bulletin de paye est créé, un | |~ [ I
numéro apparait devant. e ——— —
W6
Pour modifier, ouvrez le décompte souhaité HH
avec un double-clic. g
. I . R
Pour supprimer, sélectionnez le bulletin de 2 |
paye et cliquez sur « Del ». ,._.
m -
a
@ |
.mu"
a L ==& ==
a1 B0 v = oy
- B PN N e S e L
L) FeoaTon - 3330 Mmeneyih - Ubsinewr Acen hiin

Comme il est indiqué dans le contrat de

I e S e
s Fa= A x1IE500

termn

travail, vous pouvez ajuster en | e B - |
4 (v B i -t b et
consequence par « Ins » et « Del » le ||, P [ e ¢
bulletin de paye mensuel. m i v o oo —h cww mm el 32
ety Vb nnx mas  ooe | T Ve
oo » haom A e L B N T
S|
b o o= 2 Al
Si le bulletin de paye est terminé, vous || ~ " e s S e =
N N 7 . e e tee " f?: Sié 8. L
pouvez aller avec la fleche bleue retour a la . et o AR
fenétre principale ou avec «PgUp»/«PgDn» g | s=r— —
pour le bulletin de paye précédent ou || o | it S
suivant. o
2
L. | | B s s ]
—1 T O VR 1 PR T 1T
Imprimer :‘ e FanTax - 9350 - iowDeted - Urnwes um,w'i:'
» as ASRTHER
Lobewtirrs |
Pour imprimer les fiches de paie, cliquez sur | | ™= | . 5T i s i o bk (T4 |
le bouton « Imprimer ». A
) . , et
Important : Le paiement des salaires peut = i
étre effectué que lorsque la facturation est = e
. . e -ty (s S|
imprimée. a <ty
) -
HC i—
|
e
a . _____________________________________________________________________s;ss& i

B0 #v = ]

B e Lo P sl
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(-3 Lobrabrachrungen drucken b
A sl Mavietn  Thaese no Oe Lant  Vetisptpy [ D)

Sélectionnez la paie individuellement en | ||~ B ve o Mommme: G5 Emogm 00 fomm i e e
cochant la case dans les champs blancs ou
sélectionnez pour vous tous les bulletins de
paie avec le bouton <« C: Imprimer ».

Cliguez sur la coche verte pour confirmer.

W [01 2016 +)

i N -—'G:
L!
La comptabilité des salaires s S b St N
w Hs AJTaRn
i
Si les bulletins de paie ont été imprimés, el e o e Iy
. N BT SR R T R R — T T S VY BN M
cliquer sur « fermer » & la 21.7521revue de | | B i
la paie (cf. chap. 11) a créer. F§-
o o
Important: Les bulletins de paye ne ] 3"
peuvent plus étre modifiés aprées cela. ";‘ iy
s |
| 5 =
l.lnh-'
il
a . _________________________________________________________________ss&
= Iy ERECECF )
- B L R e L LR )

. Mkl - e bat AT AR

Paiement

Pour mettre en paiement, cliquez sur «
paiement » et sélectionnez dans le
calendrier le mois de paiement.

{

d377I5a0 »

Maintenant, sélectionnez les comptes a
payer, sélectionnez le compte de paiement
et « paiement électronique » (pour la
création d'un fichier DTA).

jumhi

[
i
i

Cliguez sur la coche verte pour confirmer.
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I3 [PPN AP PR AR —
. . s = aAamrTann
Entrez la date de paiement et confirmer a ‘mm—
avec la coche verte. E O NS M e
Vous recevrez un ordre de paiement unique | & e
pour l'impression. B
@ B
= —"
w8 s
a
=
| o 8 | BramvSeonis |
|| v LR
I=ma R e e ——
12. Annuler / muter des paiements
. Mkl i - et o ACTEL A b
L . v wamm RGN
Pour modifier un paiement ou annuler, a _
cliquez sur la touche « Annuler / muter des '-;‘ et e s |
paiements ». ——
=)
Vous pouvez trouver ce bouton dans les 5
modules suivants : ;’ o
- «Terminal Cartes de Crédit» O B
«Paiement» a
- «Livre de Caisse» o
- «Banque / PostFinance» el
- «Factures des Livreurs (Créditeur)» [ o
«Paiement» I e
-« Fiches de salaire» «Paiement» BB Eeriaie C—r—
- B oo B
Sélectionnez le paiement recherché, puis ||® Ll ammuierenymuteren
7 . . 7 . & W Pwode Tata Twns Totnd M TeE TeNag Mg Tahaguons
Se/ectlonner /a fonctlon deS[[‘ee, '-— 1 OIZI06 T2 2006 M Do GRE GAE O 12005 1NITEE NND Cane Tageidensiv|

Si vous voulez changer Ila date de
paiement, vous voudrez bien indiquer la
nouvelle date.

Lors de la modification du compte de
paiement, sélectionnez le bon compte.

Cliquez sur la coche verte pour confirmer.

tasic il &.u.

Cetrgrene i ]  wagn st oy e
N g L shesarren St ! ?-uvnm-—- | -
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13. Contacts

. . -y et ) ..-l” TN e
Ici, vous trouvez tous les clients, :_': e - —
. 7 . A -a T
fournisseurs et employés. La liste peut étre | | = e —
modifiée sur « Ins » et « Del », o T e T e T e — W |
‘. . M= i
Les details de paiement ne peuvent pas || = @ =I=. s
étre édités. B = e T P &
: e — o
o | == o k-
o =T - = fEZed
@ | = 2 I
— e ey -
[ & 1= .
A
— BN Sy o | ———— T




